Elenco funzioni e incarichi affidati al personale tecnico-amministrativo

C.I.N. 2024/27 del 04/04/2024
C.LI triennio 2024/27 - a.a. 2024/25

Area II: ASSISTENTI

Cennami Rita

Referente per I'implementazione dei nuovi servizi e

aggiornamento dei dati sulla piattaforma Nettuno

Cennami Rita

Referente per i docenti sulle procedure didattiche

relative alla piattaforma Nettuno

Cirrotta Marisa

Supporto amministrativo pratiche inerenti ad
attivita formativa extracurriculare (tirocinio, stage

studenti, rapporto con enti ecc..)

Cennami Rita

Costantino Susanna

Matranga Rosalia

Maggior carico front office segreteria studenti

Leone Giovanna Maria

Cennami Rita

Ampliamento mansione per supplenza al

protocollo

Costantino Susanna

Componente commissioni selezioni e

Evola Alessandro

commissioni didattiche e adempimenti correlati

Privitera llenia

incluso prevalutazione punteggio titoli (per

ciascuna commissione)

Cennami Rita

La Malfa Domenico Claudio

Componenti seggi per elezioni di organi, strutture
didattiche e adempimenti connessi alle

procedure elettorali (cadauno)

Cirrotta Marisa

Verbalizzazione sedute organi, strutture

Trevisiol Melania

Privitera llenia

didattiche o riunioni varie (cad.)

Traina Alfonso

Assistenza e supporto al Nucleo di valutazione

Cirrotta Marisa

Inserimento e aggiornamento dati nel web

istituzionale

Privitera llenia

Incarico supporto attivita digitalizzazione

Cennami Rita

Maggior carico di lavoro (supporto alle




Evola Alessandro
La Malfa Domenico Claudio

commissioni prova scritto-pratica concorsi
tecnici di laboratorio/ selezione ammissione

corsi numero programmo)

Area lll: FUNZIONARI

Guella Loredana

Componente commissioni selezioni e
commissioni didattiche e adempimenti
correlati incluso prevalutazione punteggio

titoli (per ciascuna commissione)

Cappello Fabiana

Componenti seggi per elezioni di organi,

strutture didattiche, gare, e adempimenti

connessi alle procedure elettorali (cadauno)

Guella Loredana

Cappello Fabiana

Coordinamento attivita di tirocinanti e stagisti
presso la biblioteca e certificazione delle

presenze

Guella Loredana

Cappello Fabiana

Riordino e catalogazione fondo storico

Guella Loredana

Cura delle pratiche relative alla consultazione

dell’archivio dei documenti

Chirchirillo Tania Dalila
Privitera llenia

Rini Delia

Maggior carico di lavoro (supporto alle
commissioni prova scritto-pratica concorsi

tecnici di laboratorio)




Area |: Operatori

Operatori vari (n. di sostituzioni da computare

a conclusione dell’anno accademico)

Intensificazione del lavoro per
sostituzioni conseguenti

all’assenza dei colleghi, compatibilmente
con le attivita

pertinenti al proprio reparto di
attribuzione nel medesimo turno

di servizio.

Rinvio alle modalita di turnazione di cui

all’art. 25-biscom. 8

Bonomo Giuseppe

Collaborazione materiale gestione

Magazzino e allarme magazzino

Crivello Gaetano
Di Raimondo Vincenzo
Perdichizzi Pietro
Uttoveggio Francesco

Spostamenti e movimentazioni

Bonomo Giuseppe
Gallinaro Arturo Mirko

Pulizie straordinarie e/o rafforzamento

pulizia locali

Bonomo Giuseppe

Pitti Giuseppe

Li Causi Rosario

Rasura Gabriella

Maniscalco Dario

Mancino Giuseppa

Trapani Rosa

Maggiore carico di lavoro per i operatori
cui vengono assegnate le aule di

laboratorio S. Rosalia

Crivello Gaetano

Di Raimondo Vincenzo
Perdichizzi Pietro
Uttoveggio Francesco
Guadalupo Daniela
Cammarata Vincenzo
Cammarata Mariannna
Bruno Antonino

Maggiore carico di lavoro per i operatori
cui vengono assegnate le aule di laboratorio

dei Cantieri Culturali alla Zisa

Rasura Gabriella

Collaborazione materiale ai servizi di

biblioteca e di archivio

Operatori vari (n. di interventi da computare a

conclusione dell’anno accademico)

Servizi piccola manutenzione (idraulica, su

arredi, per supporto eventi)




Crivello Gaetano

Filoreto Salvatore

Servizi esterni

Mamo Attilio

Servizi assistenza tecnica apparecchiature

audiovisive/informatica




