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Procedere con la compilazione.
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NOTA BENE: il campo “Matricola” è facoltativo in modo da consentire la registrazione e la 
richiesta di appuntamento in segreteria anche per coloro i quali l’iscrizione non è stata ancora 
completata e non possiedono ancora questo dato.
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Dopo aver completato la creazione del profilo, definiamo la registrazione cliccando sul link 
ricevuto nella propria casella email. 
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A questo punto possiamo accedere alla piattaforma con le credenziali di accesso.
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La piattaforma consente di prenotare un appuntamento in giorni ed orari già prestabiliti 
dalla segreteria studenti in base al proprio corso di laurea. 
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La piattaforma in fase di prenotazione, vi assegnerà automaticamente la corrispondente 
referente della segreteria studenti.



Dott. Claudio La Malfa 
Assistente Tecnico Informatico

Le informazioni a tal riguardo sono indicate dettagliatamente sul sito dell’Accademia, 
nella sezione: Studenti-Didattica-Segreteria Online
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In fase di prenotazione verrà chiesto di inserire obbligatoriamente una breve 
descrizione di modo da anticipare sinteticamente il problema al personale della 
segreteria, che ha facoltà preventivamente all’incontro prenotato in presenza, di 
contattare l’utente per informarlo e concordare insieme la possibilità di gestire la 
questione in modo alternativo (telefonicamente e/o con altri mezzi).
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Ad ogni modo, una volta terminata la procedura e fissato l’appuntamento, verrà 
visualizzato un riepilogo della prenotazione nella sezione “Agenda”.

NOTA BENE: quando ci si recherà in Accademia, si dovrà fornire al personale di 
accoglienza il codice ID riportato, assegnato univocamente alla propria prenotazione, 
al fine di potervi identificare e confermare la vostra presenza e al contempo garantire 
il corretto svolgimento dell’appuntamento.
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Se si tornerà nella sezione “Disponibilità” vedremo una situazione generale 
aggiornata degli slot ancora disponibili.
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NOTA BENE: La piattaforma consente ad ogni utente di prenotare un solo 
appuntamento al giorno.
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In qualsiasi momento, fino a 24 ore prima dell’appuntamento prenotato, sarà 
consentito apportare modifiche e/o cancellare il proprio appuntamento, cliccando sul 
bottone della modifica.



Grazie per l’attenzione.
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